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A SAVOIR AVANT DE COMMENCER

l Lors de la saisie, pour passer d'un champ au suivant, vous avez deux possibilités :

- lére possibilité : utilisez la souris

Cliquez (ou double cliquez) sur le champ désiré

-_2eme possibilité : utilisez le clavier
- Pour passer au champ suivant, appuyez sur la touche

- Pour revenir au champ précédent, appuyez simultanément sur les touches | A | et |Tab |

Pour sélectionner une fiche cliquez sur le numéro de ligne de cette fiche

l Pour sélectionner plusieurs fiches continues

Sélectionnez la premiere fiche

Appuyez sur la touche et la maintenir enfoncée

Sélectionnez la derniére fiche

Lachez la touche

. Pour sélectionner plusieurs fiches non continues

Sélectionnez la premiere fiche
Appuyez sur la touche et la maintenir enfoncée
Sélectionnez les autres fiches

Lachez la touche

l Pour fermer toutes les fenétres, cliquez sur :

Fenétre
Tout fermer

Notes

Attention : Ciel peut démarrer en mode "Découverte", pour obtenir les menus standard :
Cliquez sur "Divers"
Cliquez sur "Menus Standard"
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